
項目 内容 審査ポイント 配点 評価の視点

業務遂行に
当たっての
基本的事項

団体・会社
概要書
【様式3】

業務遂行能力 10 ・業務遂行能力に欠けると判断される事実が存在しないか
・県外企業・団体の場合、打ち合わせ等に支障がない体制となっているか

受託事業実績
【様式4】

類似事業等の受託実績 15
・公的機関Webサイトのデザイン、コンテンツ設計・構築実績があるか
・ユーザー調査及びターゲット分析を踏まえたサイトの設計・構築の実績
　があるか
・その他、委託業務に関連すると評価できる実績があるか

業務の内容に
関する事項

実施スケ
ジュール
【様式5】

作成スケジュールの妥当性・
的確性 10 ・各業務工程のスケジュールが、漏れなく記載されているか

・合理的な理由もなくスケジュールが極端に遅い等、不適切な点はないか

企画書
【様式6】

コンテンツ作成業務実施体制 15
・人員配置などの実施体制が具体的に記載されているか
・プロデューサー、サイト・デザイン設計、ディレクション、構築等に
　関連した経験を有する人物が適宜配置されているか

事業内容の把握 15
・KISTECの事業内容を正しく把握できているか
・現行企業支援Webサイトを把握した上で、効果的な情報戦略を提案できて
　いるか

Webサイトの分析・設計に関
する企画内容の妥当性・有効
性

30

・ＵＸ戦略の方針が示されているか
・問題点、不足点等の洗い出しが検討されており、その改善方針が提案
　されているか
・最適な情報分類及びWebサイト構造の設計方針が提案されているか
・Webアクセシビリティの方針が示されているか

利用者を増加させ、収入を上
げるための企画内容の妥当
性・有効性

30
・各事業の目的や内容、当所技術の紹介を利用者の視点に立って構成した
　サイトの設計・構築に向けた方針が示されているか
・収入を上げられる提案ポイントがあったか

将来的なDX化への対応を見据
えた企画内容の妥当性・有効
性

10 ・問合せフォーム、データベース等からのデータの抽出等、他システム
　へのデータ活用が可能な仕組みの構築に向けた方針が示されているか

サイト内検索や検索エンジン
最適化（SEO）対策等の企画
内容の妥当性・有効性

10 ・検索機能等、利用者の視点に立って構成したサイトの設計・構築に向け
　た方針が示されているか

新規コンテンツ、Webコンテ
ンツのデザイン作成に関する
企画内容の妥当性・有効性

10
・ＵＩに配慮したデザイン方針が示されているか
・利用者の視点に立ったコンテンツ作成方針が示されているか
・CMSの構築、カスタム投稿等の機能に関する方針が示されている

セキュリティ対策及び重要情
報保護の体制 10

・人員配置、連絡体制、最新の脅威に関する情報収集体制、問題発生時の
　対応、重要情報取扱い対応等が具体的に記載されているか
・業務経験を有する人物が配置されているか

ガイドライン及びマニュアル
の作成 10 ・作成に関わるガイドラインの策定方針が示されているか

・研修の実施やマニュアル作成の方針が示されているか

その他（業務実施にあたって
の工夫、運用保守の見込費
用・工夫）

10 ・提案内容に、新規性（AI等）や独自性があるか
・運用保守に見込まれる費用、運用保守の際の工夫が想定されているか

予算の適正さ
見積
【様式7】

見積書の積算内容 10 ・見積りが業務内容に見合っており、適正であるか

195

〇採択基準は、次のとおりとする。
　① 審査委員の総得点が６割未満の提案は、順位に関わらず選定対象外とする。

　② 配点の２割以下の得点となった項目が１つ以上ある提案は、順位に関わらず選定対象外とする。

　③ 第１位が同点の場合には、審査委員の協議による。

KISTEC 企業支援Webサイト作成業務委託　企画提案書審査基準

得点（合計点）


